GLAZBENA SKOLA JASTREBARSKO
Zrinski-Frankopanska 13
Jastrebarsko

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU
GLEZBENE SKOLE JASTREBARSKO



Na temelju Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli (NN. br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12.,
94/13., 152/14., 7/17. 1 68/18.) te Clanka 23. i 24. Statuta Glazbene $kole Jastrebarsko,
Skolski odbor nakon provedene rasprave na Ugitelijskom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu
ucenika, a na prijedlog ravnatelja na 14. sjednici odrzanoj 31.05.2019. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o
nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika skolskih ustanova u poduzimanju mjera
zastite prava uCenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima
kojima se regulira zivot i rad u osnovnoj skoli.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

>

YV V VY

pravila i obveze ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u $kolskom
dvoriStu), kod ostvarivanja izvanucioniCke nastave izvan 3&kole (posjeti
institucijama, izleti i dr.),

nacin postupanja prema imovini.

pravila medusobnih odnosa ucenika,

pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika,

radno vrijeme,

pravila sigurnosti i zaStite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni
upoznati uCenike i njihove roditelje odnosno skrbnike.
Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.



Jedan primjerak ovoga pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i
objavljuje na mreznoj stranici Skole.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.

Ucenici, radnici Slgoie te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom
radnog vremena Skole osim u sluajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatel] Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole i okoliSu zabranjeno je:
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promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

pusenje,

nosSenje oruzja,

pisanje po zidovima i inventaru skole,

bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakaéih guma i sl.,

unosenje i konzumiranje alkohola i narkoticnih sredstava,

igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,

unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja,

konzumiranje hrane i napitaka u u€ionicama bez dopustenja uditelja,
kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,

uno$enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noziéi, odvijaci, britivice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,

unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
u Skolskom dvoristu penjati se na stabla, unistavati posadena stabla i biljke

Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje
bez znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika $kole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i
ostalih) koje se snima.

Svako audio i video snimanje radnika i uenika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢€lanka sankcionirat ¢e se prema vazeéim
zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 8.

Ucéenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u $kolu strane osobe.
Svim osobama (radnicima, ucenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u
prostorije Skole i $kolsko dvoriste.



Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavackih ku¢a, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz pisano odobrenje
ravnatelja.

lll. ODNOS PREMA IMOVINI / ¢uvanje Skolske imovine /

Clanak 10.

Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 11.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i u€enici obvezni su prijaviti razredniku, predmetnom ucitelju, dezurnom
ucitelju, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 12.

Pocinitelj (radnik, uenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini.
Ukoliko se ne moZe utvrditi pocinitelj kod ucenika Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili
razredni odjel.

Clanak 13.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje oste¢ene imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena koStanja o$tecene
imovine.

Procjenu vrSi povjerenstvo od tri ¢lana (ucitelj razrednik, roditelj i ravnatelj). Odluku o
imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Roditelj u¢enika odnosno skrbnik u€enika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Nov¢&ani iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik u€enika uplaéuje na Ziro-racun
skole.

Naknada Stete se moZzZe izvrSiti i kupnjom oSte¢enog predmeta u dogovoru s
povjerenstvom Skole.

Clanak 14.

Radnici i u€enici 8kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole i rabiti u privatne
svrhe 8kolsku imovinu. 3

Bez odobrenja ravnatelja uéitelji iz Skole ne smiju iznositi mati¢éne knjige, dnevnike rada
i imenike.

Radnik ili uéenik koji postupi suprotno stavku 1.1 2. ovog ¢lanka tesko krsi kuéni red.



IV. KULTURNO OPHODENJE

Clanak 15.

Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u skoli.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 16.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godignjim planom i programom
rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i statutu Skole.
Radno vrijeme Skole je od 7.00 do 21.00 sat.

Skolu ujutro otvara spremagica ili domar i pregledava stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvje$c¢uju tajnika ili ravnatelja.

Skolu zatvara spremadica ili domar na kraju radnog dana, i odgovorna /odgovoran je

za urednost i sigurnost da je sve zakljucano.
lzvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje

ravnatelja.

Clanak 17.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole ili tajnika kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 18.

Raspored radnog vremena ravnatelja, tajnika i voditelja raunovodstva u svezi s prijemom
stranaka obvezno se istiCe na vratima njihovih ureda.

Clanak 19.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.



Clanak 20.

Nakon isteka radnog vremena radnici (ucitelji, administrativno i pomocno-tehnicko
osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne
aparate i zaklju€ati radne prostorije.

VI. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 21.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponasati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog u€enika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvaZavati i postivati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duzZnosti ako zastrasSuje druge, psuje, laze, krade, uniStava,
zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa u€enje i dr.

VIl. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 22.

U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, uéenicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uCenici trebaju dati prednost starijim osobama.

VIil. PRAVA | OBVEZE UCENIKA

Clanak 23.

Ué&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

U&enici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije po&etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavr$etka $kolskih obveza.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispri¢ati se ucitelju.

Clanak 24.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj 8koli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim opcim aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ucenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u $kolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom
za nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udzbenike i biljeZnice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lijeénicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i zurnim prilikama

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole



- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i isto

- dolaziti uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

- mirno uéi u uéionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
rad, u slu€aju da je ucCionica zaklju€ana u miru pricekati ucitelja pred ucionicom

- pravodobno opravdati izostanke i ka$njenja

- njegovati humane odnose medu ugenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole

- &uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih ugenika i radnika Skole

- postovati pravila Skolskog Zivota i rada

- pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara

- Cuvati i oplemenjivati $kolski okolis

- uvazavati i postovati drugoga

- pruziti pomoc¢ drugome

- ne ulaziti u prostore bez nazo€nosti ucitelja gdje se ostavlja materijal za nastavu,

- ne Koristiti mobitel, MP3 player, prijenosno rac¢unalo (osim uz dopustenje
predmetnog uditelja) i ostale tehnicke aparate za vrijeme nastave,

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugroZzavao sigurnost u razredu
ili $koli

Clanak 25.

Uc€enici su duzni prije ulaska u Skolsku zgradu, ako postoji potreba ocistiti obucu.
U zgradu i u€ionice ulazi se bez tr€anja i galame.

Clanak 26.

UcCenici su duZni pripremit se za nastavu i biti u svojoj u€ioni odnosno na svojem mjestu.
Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika
ili predmetnog nastavnika za njegov sat.

Ucenicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.

Clanak 27.

Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati
se, Saptati i Setati po razredu ili na drugi nac¢in ometati nastavni proces.

Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojeg je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 28.

Ugitelj ne smije za vrijeme nastave slati uéenika izvan prostora Skole ili ga kaZnjavati
udaljavanjem sa nastave.
U slu€aju da je takav postupak neminovan, uéitelj odvodi u¢enika razredniku, dezurnom

ucitelju ili ravnatelju.



Clanak 29.

Uciteljima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehni¢kih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica strucnih tijela Skole (Razredna vije¢a, UCiteljska vijeéa, ispitna povjerenstvaisl.)

Clanak 30.

Ucenik ili grupa u€enika ne smije biti pustena sa sata nakon napisanog testa,
obradenog gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tiSini u pratnji predmetnog ucitelja ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 31.

Na nastavi u¢enik ne smije koristiti mobitel, MP3 player i druge slicne aparate. [znimno i
u hitnim slu¢ajevima uz odobrenje ucitelja uéenik moze koristiti mobitel.

U slu€aju da ucenici koriste mobitele i druge tehniCke aparate isti ¢e im biti oduzeti i
vraceni roditeljima.

Clanak 32.

U€enici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju
ucitelja, s njim mogu razgovarati u ucionici ili u zbornici.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojem se tada odrzava nastava, ucenik prvo treba
pokucati, a zatim tiho uci i priopciti uCitelju razlog dolaska.

Clanak 33.

Uéenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u
druge ucionice, napustanje Skolske zgrade, vikanje, zviZdanje, klizanje po hodnicima.
Najstroze je zabranjeno sjedenje u€enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta
kroz prozor (otpatke hrane, papira, boca (staklenih-plasticnih), knjige......).

Clanak 34.

Kod napustanja ucionice u€enici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca ucenika za vrijeme
njihova boravka u Skoli.

Ucenici u miru i bez buke napustaju Skolu i odlaze kudi bez zadrzavanja u Skoli i oko
Skole.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka ugenika u Skoli brinu se deZurni
ucitelji.



IX. DEZURSTVA
Clanak 35.

U Skoli za vrijeme rada deZuraju uéitelji.
Ucitelji deZuraju prema rasporedu dezurstva.

Raspored i obveze dezurnih uitelja odreduje ravnatelj.

Clanak 36.

Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.
Raspored deZzurstva ucitelja nalazi se na oglasnoj ploci u zbornici.

Clanak 37.
Dezurni uéitel;:

v" dolazi 15 minuta prije pocetka nastave

v pazi na red i disciplinu u Skoli

v pazi da se postuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavjestava
ravnatelja

v" prima primjedbe roditelja.

v odsutnog ucitelja.

X. PONASANJE UCENIKA IZVAN SKOLE
Clanak 38.

Ué&enici se na priredbama, izlozbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne
¢initi nista §to bi ometalo priredbu-izvodace programa i posjetioce.

Uc€enici se moraju ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim
smjestajnim objektima ili ustanovama koje posjecCuju, postujuci kuéni red i/ili druge
propise objekta u kojem borave.

Za ponas$anje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 39.

Za vrijeme trajanja izvanucioniCke nastave ( izleta i dr.) u€enici su obvezni disciplinirano
izvr§avati upute ucitelja - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od
grupe.



Xl. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 40.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
uéenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu
radne obveze.

Uéenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema opc¢im
aktima Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krdi kuéni red, deZurni ugitelj ili ravnatelj udaljit ¢e
ga iz prostora Skole.

XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 41.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 42.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kucnom redu prestaje vaziti Pravilnik o kuénom
redu od 27.03.2015.g. (KLASA : 012-03/15-01/02, URBROJ : 238-109-04-15-01).

KLASA:012-03/19-01/07
URBROQJ: 238/12-109-04-19-01
Jastrebarsko, 31.05.2019.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 01.06.2019. i stupio je na snagu.




